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PROVOZNIi RAD

zpracovany pro Materskou Skolu Zadmecka, Rosice, okres Brno-venkov,

prispévkova organizace v souladu s pozadavky § 7, odst. 2, zakona C.
258/2000 Sb., Vyhlasky. ¢. 160/2024 Sb. a vybranych ustanoveni Vyhlasky
¢. 146/2024 Sb.

Vypracovala: Mgr. Lenka Stavinohov3, reditelka skoly

S platnosti od 20. 11. 2024
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Udaje o zafizeni

Nazev subjektu

Matefiska Skola Zamecka, Rosice,

okres Brno — venkov, prispévkova organizace

Adresa subjektu

Odloucena pracovisté

Zamecka 1031, 665 01 Rosice
Husova ctvrt 1070
Smetanova 964

Na Vyhlidce 1710

Na Vyhlidce 1712

Jméno a pfijmeni

reditele

Mgr. Lenka Stavinohova

Udaje o vyuZivani prostor $koly a pozemki

Specifika

Zahrada (oplocena)

Vsechny budovy materské Skoly maji k uzivani
pfilehlou oplocenou zahradu uréenou pouze pro
vychovu a vzdélavani déti z materské sSkoly. U
pracovisté Na Vyhlidce se nachdazi zahrada
v dostupné vzdalenosti (cca 100m), kterd je
v arealu Détské hfisté Slunecna.

Bezpecnost vyuZivani zahrad je obsaiena v
Provoznim fadu zahrad matefské skoly.

Husova ¢étvrt 1070, Rosice
Smetanova 964, Rosice
Zamecka 1031, Rosice
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Slunecna, Rosice

Sportovisté v dochazkové vzdalenosti

Pracovisté Na Vyhlidce | a Il vyuZivaji télocvicnu
ZS Rosice na adrese Na Vyhlidce 1158, 66501,
Rosice.

Ucitelé i déti jsou seznameny s Provoznim
Fadem télocviény ZS Rosice a dodrzuji
bezpecnostni stanoviska.

Krouzky, aktivity

V prostorach materské skoly probihaji

v odpolednich hodinach krouzky pod vedenim
Rubiko SVC Rosice. Ke krouzku vyuZivaji
prostory, kde jiz neprobiha vzdélavani déti.

ANGLICTINA

Krouzek je zaméren na vyuku angli¢tiny formou
her a pohybu. Béhem hodin se déti uci zakladni
slovni zdsobu a fraze, které jsou vhodné pro
jejich vékovou skupinu. VyuZziti pohybu a her
bude pomahat détem zapamatovat si nova
slova a fraze snadnéji a pfirozenéji.

Misto a €as: OP Husova ¢étvrt, pondéli 14.30 -
15.30

ZUMBA

Zumba pro déti je plna zabavy, tance a energie,
kde se mali tanec¢nici nauci zakladni pohyby a
posili své télo i sebevédomi. Krouzek je pro
chlapce a divky.

Misto a €as: OP Husova étvrt, pondéli 15.30 -
16.30

BALETNI KROUZEK

Hodiny plné radosti, tvofivosti a pohybu,
zlepSuje koordinaci. Déti se uci zaklady baletu a
moderniho tance.

Misto a ¢as: OP Na Vyhlidce, utery 14.30 -
15.30

MLUVIDEK

KrouZek uréeny na zlepseni mluveného projevu,
trénovani komunikacni schopnosti a rozsireni
aktivni i pasivni slovni zasoby a obsahovou
stranku feci. To vse interaktivni a zabavnou
formou her a skupinovych aktivit.

Misto a ¢as: OP Na Vyhlidce, utery 15.30 -



mailto:reditelka@skolka-rosice.cz

| Q%{ Matefska Skola Zamecka, Rosice, okres Brno-venkov, pfispévkova organizace
¥ Zamecka 1031, 665 01 Rosice, IC: 75004518
: ID datové schranky: s8uk4gh, email: reditelka@skolka-rosice.cz, tel:606267686

e
%

16.30

SPORTACEK KrouZek je zamé&feny na rozvoj viestrannych
pohybovych aktivit, které dité vedou ke
zdravému fyzickému rozvoji a kladnému vztahu
k pohybu.

Misto a ¢as: OP Smetanova, stfeda 14.30 -
15.30

TANECNI KROUZEK Krouzek je zaméfeny na rozvoj pohybovych
dovednosti a vnimani hudby, dynamiky a rytmu.
V rdmci krouzku se dité zacne ucit ovladat i
komplexné posilit své télo a ziskd pozitivni vztah
ke zdravému pohybu. Soucasné si osvoji vlastni
vyrazové prostfedky a zapoji kreativitu.
Misto a cas: OP Smetanova, stfeda 15.30 -
16.30

SPORTACEK Ve Sportacku si déti diky sportovnim aktivitdm a
hram spole¢né buduji kladny vztah

k vSestrannému pohybu.

Misto a ¢as: MS Zamecka, ¢tvrtek 14.30 - 15.30

ROZTLESKAVACKY Krouzek roztleskavacek je idedlnim propojenim
sportu a tance. Déti se uli tanelni kroky
doprovazené hudbou, které nasledné vyuziji pfi
nacviku choreografii.

Misto a ¢as: MS Zamecka, ¢tvrtek 15.30 - 16.30

Stravovani Stravovani déti a zaméstnancli materské Skoly
zajistuje Zafizeni $kolniho stravovani
rozvozem.

Zarizeni Skolniho stravovani Husova ¢étvrt 1070, 665 01, Rosice

Vydejna Zamecka 1031, 665 01 Rosice
Husova Ctvrt 1070
Smetanova 964

Na Vyhlidce 1710

Na Vyhlidce 1712
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Celkova kapacita skoly

provozniho fadu

Aktualni pocet déti ke dni zpracovani | 294/ 15 t¥id
provozniho radu (pocet trid).
Pocet déti ve tfiddch ke dni zpracovani | Zdmecka: 21, 18,17, 16

Na Vyhlidce: 16, 23, 23
Smetanova: 25, 25, 16, 14, 14
Husova ¢étvrt: 22, 22, 22

Aktualni pocet zaméstnancl ke dni zpracovani
provozniho fadu

59 (ztoho 40 pedagogickych pracovnikd, 19
nepedagogickych pracovnik().

Podminky pro provoz

Satny

Samostatny prostor pro déti

V kazdé satné je pocet oddélenych skiinék dle
poctu déti ve tridé. Skrinky jsou umistény tak,
aby splnovaly oddéleny prostor pro kazdé dité.

Vésakové stény pro jednotlivé tfidy

Satny jsou vybaveny raminkovym systémem na
dosuseni osobnich véci déti.

Socialni zafizeni

Pocet zachodl pro jednu tfidu

Pocty zachodl pro jednu tfidu splfiuji Vyhlaskau
¢. 410/2005 Sb. Na pocet 5 déti je minimalné
jedna zachodovd misa a umyvadlo. Pfi
rekonstrukci je moZné 2 zachodové misy
vyménit za pisoary.

Rucniky

Rucniky jsou pro jednotlivé déti zavéseny tak,
aby se vzdjemné nedotykaly. Perou se
v materské Skole ihned po znecisténi, nejméné
1x tydné. Rucniky se perou v automatické
pracce a susi v susicce.

Tridy jsou vybaveny jednordzovymi papirovymi
rucniky k vyuzivani pfi epidemii, nebo ve
schdzeci a rozchdzecich tfidach.

Sprchy

V kaidé tfidé Je kdispozici sprcha pro
mimoradnou uddlost jako je potieba provést
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kompletni ocistu ditéte (vCetné vybaveni
jednorazovymi rukavicemi pro pedagoga nebo
jiného zaméstnance Skoly.

Lehatka a ltGzkoviny déti Lehatka jsou skladovdna bud v samostané
mistnosti, nebo ve vymezeném prostoru tridy.
Molitanové matrace jsou umistény ve
drevenych boxech bez vzidjemného dotyku.
LGzkoviny jsou uloZeny v oteviené skfini. Kazdé
dité mda pro svoje IlGzkoviny samostatné
oddéleny prostor, ktery je fadné provétravany.
Vyména ltizkovin Vyména lGzkovin se provadi 1x za 21 dni,
pyzamo 1x za tyden. O vyméné je vedeny
pisemny zdpis. Nebo v pfipadé potreby se
vymeénuji lGzkoviny ihned. LizZkoviny i pyZamo je
ve vlastnictvi ditéte, pere se vdomdcim
prostredi.

Osvétleni

Ve vnitfnich prostorech materské skoly uréenych k dlouhodobému pobytu déti odpovida denni osvétleni
pozadavklm ceské technické normy upravujici denni osvétleni.

Pro vétSinu zrakovych cinnosti se dodrZzuje smér denniho osvétleni zleva a shora. V pfipadé zmén
v osvétleni musi byt naplanovano tak, aby bylo v souladu s vyhlaskou 160/2024 Sb. a po ukonéeni musi byt
provedeno méreni a doloZitelné pro kontrolni organy KHS. Na kazdé budové matefské Skoly se provadi
nejméné dvakrat roéné myti oken, rama, svitidel a svételnych zdrojt.

Pitna voda

Materska sSkola je zadsobovana pitnou vodou z vefejného vodovodu. Po celou provozni dobu je zajistén
pfivod teplé vody. V umyvarnach déti jsou nainstalovany misici bateriemi.

Rostliny a dreviny vysazené ve venkovnim prostoru, nebo uZité ve vnitfnich pobytovych prostorech
materské skoly jsou vybrany a udrZovdny tak, aby byla zachovana ochrana zdravi déti. To znamena, Ze
nebudou vysazovany nebo pribéiné jsou odstrafiovany rostliny a dfeviny s negativnim plsobenim na
zdravi déti

Vnitini usporadani v zafizeni pro vychovu a vzdélavani pro déti predskolniho véku, provozovné pro vychovu
a vzdéldvani pro déti predskolniho véku umoziuje:

e vyuku

e volné hry déti
e jejich odpocinek
e osobni hygienu
o télesna cviceni
e stravovani.
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Lehatka pouzivand détmi poskytuji pevnou oporu zad, izolaci proti chladu a je umoznén volny pohyb mezi
lehatky. Prostor pro ukladani lehatek a lGZzkovin umoznuje jejich provétravani a oddélené uloZeni lGzkovin
pro kazdé dité. Kazdé dité ma individualné pridélené a oznacené l(izkoviny.

Podlahy na vSech budovach mateiské skoly je snadno Cistitelna.

Ke kazdé tridé materské Skoly nalezi hygienicka zafizeni a Satny osvétlené a vétratelné. V prostoru satny je
umoznéno kazdému ditéti ulozit své osobni véci oddélené od osobnich véci ostatnich déti.

Vybaveni nabytkem

Jednotlivé tfidy jsou vybaveny nabytkem tak, aby byla zohlednéna rozdilnd télesna vyska déti a
podporovala spravné drzeni téla. Zidle a stoly pro déti splfiuji normové hodnoty ¢eské technické normy
upravujici velikostni ukazatele nabytku a umoznuji dodrzovani ergonomickych zasad prace déti v sedé.
Pracovni stoly déti maji matny povrch.

Mikroklimatické podminky

Prostory materské Skoly jsou pfimo vétratelné. Pro zajisténi vétrani z venkovniho prostoru budovy
pfirozenym vétranim, je zajisTéno otevirani a zavirani oken z podlahy bezpeénym zplUsobem. Bezpecnym
zpUsobem z podlahy je zajisténa i manipulace se Zaluziemi a dalSimi clonicimi zafizenimi.

Pro zajisténi pravidelné vymény vzduchu je v kazdé tfidé rozpis rychlého intenzivniho vétrani béhem pobytu
déti ve tfidé.

Materska Skola musi byt uzaviena v pfipadé, Ze 3 dny po sobé jdouci klesne minimalini teplota vzduchu v
téchto prostorech pod hodnotu uvedenou v tabulce ¢. 2. Pfi extrémnich venkovnich teplotach, kdy
venkovni teplota vzduchu naméfend ve stinu je vyssi nez 30 °C nebo kdy je ve vnitfnich prostorech
naméiena vysledna teplota vy$si nez hodnota t; max Uvedena v tabulce €. 2 ptilohy, musi byt zajisténo
snizeni tepelné zatéze déti, zejména pobytem déti a Zakd v tepelné nezatizeném prostredi a zajisténim
pitného reZzimu pro déti.

Pobyt venku déti

Denni doba pobytu venku je po maximalni moZnou dobu. Dobu pobytu venku Ize upravit s ohledem na
klimatické podminky.

Manipulace s pradlem

Cisté lazkoviny, ruéniky a pradlo se skladuji v samostatnych prostorech a v €istych, uzaviratelnych skfinich
nebo na policich. Manipulace s pouzitymi lGzkovinami, ruéniky a pradlem probiha hygienicky nezavadnym
zpUsobem.
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Uklid prostor mateiské skoly

Je stanoveny cyklus uklidu:

e Denné jsou setfeny vSechny podlahy materské skole na vlhko, koberce jsou denné wvycistény
vysavacem. Vynaseni odpodkl je provadéno denné, je zavedeny tridény odpad,

e denné se Cisticimi a dezinfekénimi prostiedky &isti umyvadla, zdchodové misy, sedatka WC. Cistici
prostiedky jsou umistény ve skladové mistnosti,

e 1x tydné jsou omyté vSechny omyvatelné ¢asti na toaletach,

e 1x tydné se provadi dezinfekce umyvdren,

o 2x ro¢né myti oken véetné rama,

e 2x rocné se provadi uklid vSech prostor mateiské skoly véetné svitidel,
e 1x za 2 roky vymalba prostord matefské skoly

e 1x za rok vymalba vydejen materské Skoly.

Iv.
ReZim dne
Provozni doba skoly (celkova, tedy véetné 6.30. — 16.30 hodin
pronajmu apod.)
Pobyt déti ve Skole (od — do) 6.30. — 16.30 hodin

6.30 — 8.30 hodin Schazeni déti (déti s povinnou predskolni
dochazkou do 8 hodin), spontanni hry a ¢innosti
déti, didakticky cilené Cinnosti ve skupinach a
individualné, netradicni aktivity.
Schazeci tfidy na OP : Pisnicka, OranZovy
koralek, Zeleny kaminek, Zluty baldnek,
Zvonecek.

8.30-9.30 hodin Denni cviceni (joga, lokomoce), osobni hygiena
déti, postupna presnidavka déti (samostatnost
pfi ptipravé stolovani), komunitni kruh.

9.30 —9.45 hodin Ptiprava na pobyt venku, upevriovani navyka pfi
oblékani na pobyt venku dle pocasi.

9.45 —-11.45 hodin Pobyt déti venku (pobyt na Skolni zahradé dle
rozpisu tfid, tématické vychazky), pfi kterém se
stfidaji fizené Cinnosti s dlirazem na pohybové
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aktivity, seznamovani s pfirodou, s pfirodnimi
jevy, s okolim MS a volné hry déti. V podzimnich
a zimnich mésicich probihaji pravidelné
netradi¢ni aktivity — plavani, ledni brusleni,
lyZovani, inline brusleni, golf.

11.45-12.45 hodin

Osobni hygiena déti, pfiprava ke stolovani, obéd
(upevnovani spravnych navykd pfi stolovani —
drzeni lZice, pfiboru, dbani na Cistotu), pfiprava
k odpocinku.

12.45 - 14.15 hodin

Odpocinek déti respektujici rozdilné potreby,
poslech pohdadky, relaxacni hudby. Individualni
prace sdétmi snizsi potfebou odpocinku
(minimalné po 30 minutach odpocinku), vedeni
déti k samostatnosti pfi uklidu IGzkovin a
matrace z lehatka, pfiprava na svacinu.

14.15 - 16.30 hodin

Svacina, volné ¢innosti a aktivity déti zamérené
predevsim na hry, zajmové Cinnosti, pohybové
aktivity déti, didakticky cilené cinnosti,
dokoncovani zapocatych praci.

V ptipadé pfiznivého pocasi pobyt venku na
zahradé MS do odchodu déti domd.

Rozchdzeci tfidy na OP: Kosti¢ka, Modry
kaminek, Zluty balének, Modry balének,
Oranzovy koralek, Zvonecek.

RezZim dne v logopedickych tfidach

Modry a Cerveny balének

6.30 — 7.30 hodin

Zahajeni provozu v Modrém baldnku a ¢innosti
dle vybéru déti.

7.30—8.00 hodin

Komunitni kruh a rozpldnovani denniho
programu, rozvoj osobnosti ditéte

7.00 —10.00 hodin

Skupinova a individudlni logopedicka péce

10.00 —12.00 hodin

Pobyt déti venku (pobyt na Skolni zahradé dle
rozpisu tfid, tématické vychazky), pti kterém se
sttidaji fizené ¢innosti s dirazem na pohybové
aktivity, seznamovani s pfirodou, s pfirodnimi
jevy, s okolim MS a volné hry déti. V podzimnich
a zimnich mésicich probihaji pravidelné
netradicni aktivity — plavani, ledni brusleni,
lyZovani, inline brusleni, golf.

12.00-12.45 hodin

Ptiprava na obéd a obéd

12.45 - 14.15 hodin

Osobni hygiena déti, pfiprava na odpocinek,
poslech pohadky, relaxacni hudby.

13.30 - 14.15 hodin

Rozvoj osobnosti pfedskolniho ditéte, u déti 5-7
let Metoda Dobrého startu.

14.15 - 16.30 hodin

Svacdina, volné Cinnosti a aktivity déti zamérené
predevsim na hry, zajmové cinnosti, pohybové
aktivity déti, didakticky cilené cinnosti,
dokoncovani zapocatych praci.
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V ptipadé pfiznivého pocasi pobyt venku na
zahrad& MS do odchodu déti domd.

V.

Specifika budov mateiské Skoly

BUDOVA MATERSKE SKOLY ZAMECKA

Budova je umisténa v zahradé, pozemek je oplocen. Budova je pfistupnd 3 vchody ze zahrady. Dalsi vchod
zezadu budovy plini funkci Unikovou a pro zdsobovani. Vchody jsou zabezpeéeny kdédovym systémem.
Rodice i zaméstnanci si oteviraji pomoci vlastniho kdédu. Vytapéni budovy je centralni — plynovym kotlem.

V budové jsou zfizeny 3 Satny (v 1 patfe je jedna spolecnd pro 2 tfidy oddélend nabytkem), které jsou
dostatec¢né osvétlené a vétratelné. Zachody i umyvarny jsou pfistupné z tfid i Saten déti. V budové je
umisténa kanceldr pro vedouci ucitelku, sborovna pro ucitelky a zazemi pro spravni zaméstnance.

ODLOUCENE PRACOVISTE NA VYHLIDCE |

Budova je soucast Zakladni Skoly Rosice, matefska Skola se nachazi v 1. poschodi budovy. V soucasné dobé
je pro rodic¢e s détmi pristupna jednim vchodem. Budova prosla v roce 2024 velkou rekonstrukci. Novy
vchod po rekonstrukci je v procesu dokoncovani. Dostupny pro déti a zakonné zastupce bude od $k. roku
2025/2026. Vchod je zabezpecen elektronickym systémem, ktery lze otevfit ¢ipem. Soucast pracovisté je i
pfirodni hristé, které k budové nepfiléha. Nachazi se zde vcetné tfid i socidlni zdzemi, sborovna, kanceldr
pro vedouci ucitelku a ekonomku.

ODLOUCENE PRACOVISTE NA VYHLIDCE Il

Nové vybudované pracovisté od 9/2024. Prostory jsou soucast bytové jednoty, matefska skola se nachazi
v pfizemi budovy. Materska Skola ma dva vchody, jeden slouZi pro vstup do skolky, druhy jako unikovy.
Vchod je zajistény elektronickym systémem, ktery Ize otevfit kdédem a Cipem, dale je vybaven vratnym
s kamerou pro bezpec€nost pfi otevirani dvefi. Soucast pracovisté je i pfirodni hristé, které k budové
nepriléhd, hristé je spolecné s pracovistém Na Vyhlidce I. Nachazi se zde predsin, Satna pro déti, vydejna,
socialni zafizeni, sborovna pro ucitelky, tfida s kapacitou 20 déti. Toalety a umyvarna pro déti je dostupna
z Satny i tfidy déti.

ODLOUCENE PRACOVISTE HUSOVA CTVRT

Samostatna jednopatrova budova, ktera je obklopena rozlehlou zahradou. Soucast budovy je Z3S. Budova
je pristupnd 2 vchody. Hlavni vchod a vchod pro zaméstnance ZSS. Vchody prozatim slouZi jako Unikové
vchody. V roce 2026 je v planu kompletni rekonstrukce toalet a umyvaren déti a vybudovani unikového
vychodu. Zachody a umyvérny jsou pfistupné pouze ze tfid. V budové je také kanceldr vedouci ucitelky,
sborovna a zazemi pro spravni zaméstnance. |V suterénu je umisténa kotelna, ZSS.
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ODLOUCENE PRACOVISTE SMETANOVA

Pracovisté se skldda zjednopatrové budovy a nové atriové budovy. Budovy jsou obklopeny velkou
zahradou. Budova | je jednopatrovad, je pristupnd dvéma vchody. Jeden hlavni pro zaméstnance a déti,
druhy unikovy a pro zasobovani. Hlavni vchod je zabezpecen kdédovym systémem. V budové se nachazi
vCetné tfid a socidlniho zafizeni tako logo pracovny, sborovna, kanceldr zastupkyné reditelky, zazemi pro
spravni zaméstnance, vydejna jidla, dilna pro Skolnika. Budova prosla v roce 2018 rozsahlou rekonstrukci.

Budova Il je v provozu od 1.9.2017. Vchod je spolecny a zabezpeceny kédovym systémem. Z kazdé tfidy je
Unikovy vychod. V budové se nachdzi dvé tfidy, socidlni zafizeni, sborovna, kancelaf reditelky, zazemi pro
spravni zaméstnance.

VL.

ptilohy k Provoznimu fadu

I. Pozadavky na vétrani a parametry mikroklimatickych podminek

Tabulka €. 1: MnozZstvi pfivadéného venkovniho vzduchu v u¢ebnach, hernach, pracovnach a télocvi¢ndch a
mnoZstvi odvadéného vzduchu v Satndach a hygienickych zafizenich v zafizeni pro vychovu a vzdélavani a
provozovné pro vychovu a vzdélavani a détské skupiné:

privadény venkovni Lo 3 .
odvadény vzduch (m>. hod?)
typ prostoru vzduch

pro narazové vétrani
(m3. hod™)

ucebny, herny, pracovny, mistnosti uréené k e
. V. 20 na dité/zaka
dlouhodobému pobytu déti a zaku

télocvicny 20 na dité/Zaka

Satny 20 na dité/zaka

umyvarny 30 na 1 umyvadlo

sprchy 150-200 na 1 sprchu
zachodové kabiny 50 na 1 kabinu, 25 na 1 pisoar

Celoroc¢né pripustné parametry mikroklimatickych podminek:
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Tabulka €. 2: Hodnoty teplot, rychlosti proudéni a relativni vihkosti vzduchu
teplot
eploty rychlost relativni
typ prostoru t ¢ proudéni vihkost
g min || Lg max
; A Va(m.s?) rh (%)
(°Q) || (°C)
ucebny, herny, pracovny, mistnosti ur¢ené k 20 || 28
dlouhodobému pobytu déti a Zak
télocvicny 18 || 28
S 2 2
satny 01121 01-02 30- 65
umyvarny 24 -
Sprchy 24 _
zachodové kabiny a chodby 18 -

Kontrolu teploty vzduchu v pobytovych prostorech lIze zabezpedit pomoci nasténnych teplomér(.
Teploméry se nesmi umistovat na stény s okny a stény vystavené pfimému dopadu sluneéniho zéareni a
musi byt umistény minimalné 1 m nad urovni podlahy.

Il. EVIDENCE A REGISTRACE URAZU

- Viz knihy drazli na jednotlivych budovach materské skoly, zapisy do InSpu
1. PROVOZNI RAD SKOLNICH ZAHRAD
IV. PROVOZNI RAD SKOLNICH VYDEJEN

V. SANITACNI RAD SKOLNICH VYDEJEN

Provozni fad je platny od 20.11.2024 a rusi se platnost provozniho fadu ze dne 1.9.2014.

Mgr. Lenka
Stavinohova

Datum a podpis feditelky Mgr. Lenky Stavinohové

& podepsal Mr. Lenka Stavinohova
Datum: 2025.02.24 07:3329 +0100"
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